
Manuál k uživatelským účtům 
Tento manuál slouží k aktivaci uživatelského účtu pro žáky školy. 

1. do adresového řádku prohlížeče zadejte: posta.gymkc.cz 

 

2. zapište emailovou adresu ve tvaru: jmeno.prijmeni@zaci.gymkc.cz 

Výjimky: Žáci s dvěma křestními jmény mají emailovou adresu ve tvaru 

jmeno_jmeno.prijmeni@zaci.gymkc.cz 
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3. v dalším kroku zadejte heslo, 

které se skládá z prvních tří 

písmen Vašeho jména bez 

diakritiky (první velké) a prvních 

6 číslic rodného čísla 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. po přihlášení do emailu Vám důrazně doporučujeme změnu hesla 

Změna hesla 
5. v pravém horním rohu klikněte na barevné kolečko 

 



6. klikněte ve vyskakovacím okně na 

Můj účet 

 

  



7. v novém okně 

klikněte na Přihlášení 

do Googlu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. v dalším okně klikněte na 

zvýrazněnou oblast (na 

obrázku) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

9. zadejte své stávající heslo 

(popsané v bodě 3) a poté 

zadejte své nové heslo 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Připojení k emailu v aplikaci 
10. pro připojení poštovní aplikace k emailu použijte následující údaje 

 
 

 

 
 

Vytvořili: Miriam Pogranová, Jakub Bláha, Jan Picka 


